
 

 
 
 
 

公 共 租 赁 住 房 申 请 审 核 表  
新就业人员□   外来务工人员□   引进人才□ 
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申 请 须 知 
 

申请条件 

新就业（毕业未满 5 年）、外来务工人员及引进人才，应当符

合以下条件： 

1、年满 18 周岁，具有完全民事行为能力； 

2、在本地无自有住房或者住房面积低于本地规定标准。申请

家庭申请之日起前 2 年出售、赠与、自行委托拍卖房产的（因病、

事故等特殊情况除外），不属于无自有住房的情形; 

3、申请人为外来务工人员的，须在本地稳定就业、连续缴纳

社会保险 12 个月（含）以上; 

5、未享受过房改购房、集资建房、经济适用住房、国有公房

和住房补贴等政策待遇； 

申请材料： 

1、填写完整的公共租赁住房申请审核表； 

2、申请人或申请人配偶、父母、子女等家庭成员身份证件、

户口登记簿，申请人婚姻状况材料； 

3、申请人及家庭成员住房情况材料； 

4、与用人单位签订的劳动合同、职工基本养老保险缴纳凭证

和用人单位统一社会信用代码信息，其中新就业无房职工还需提

供毕业证。符合有关规定的优先保障人员提供相应资料。 

住房困难家庭是指：户内家庭成员无房或家庭人均住房建筑

面积低于 16 平方米的家庭。 

住房资助能力：申请人父母或子女，对其子女或父母有住房

资助能力的，其子女或父母不应纳入公租房保障范围。子女婚后
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与其父母分户居住，或父母与子女因其他原因分户居住的，父母

或子女家庭住房建筑面积大于或等于 120 平方米时，认定父母对

子女或子女对父母有住房资助能力。 

分配管理 

住房保障管理机构进行实物配租时，根据轮候顺序、上班通

勤距离、家庭常住人口数量等情况分配公租房。新房源应采用按

轮候顺序自主选房或摇号的方式进行分配。 

一、符合条件的申请人家庭只能承租一套公租房，具体配租

原则如下： 

（一）单身人员原则上配租单间或最小户型住房； 

（二）二人家庭原则上配租一室一厅户型； 

（三）符合下列条件之一的家庭配租二室一厅户型： 

1.三人及三人以上家庭； 

2.父女或母子同住，且子女年满 8 周岁家庭； 

3.均未成家的兄妹二人以上同住家庭； 

4.合租方式申请租住的。 

二、选择实物配租的轮候对象，有以下情况之一的，视同放

弃当次配租申请，且 2年内不再予以公租房保障： 

（一）未在规定时间、地点参加选房的； 

（二）参加选房但放弃所选定的公租房的； 

（三）已选房但未在规定时间内签订租赁合同的； 

（四）签订租赁合同后 6 个月未入住的； 

（五）其他放弃当次配租申请的情形。 
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公共租赁住房申请流程图  

 

 申请人登录常德市住房和城乡建设局网站下载《公共租

赁住房申请审核表》，按表内保障政策要求准备资料并填写

对应表格 

 

常德市市民之家 2 楼 K 区 

住保综合受理窗口 

不
符
合
保
障
条
件 

申请人 

带齐资料 

用人单位初审 

市住房保障服务中心公租

房服务部复审 

市住房保障服务中心终审 

住建局网上公示 

轮候 

配租 

用人单位公示 

有
异
议 

资料不

全退回 

 

无异议 

有
异
议 
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承  诺  书 

 

我代表本人及共同申请人申请公共租赁住房，在审核、保障

期内自愿接受住房保障部门对本人及家庭所填的信息调查核实，

并对以上所填信息和提供的材料的真实性负责。 

严格服从住房保障部门、住房管理机构的管理，因住房条件

改善或合同期满不再符合公共租赁住房条件时，主动退出保障；

积极参加年审，年审不再符合保障条件及按规定取消保障。 

违反租赁合同、《公共租赁住房管理办法》（住建部令 11 号）、

《湖南省公共租赁住房管理办法》（湘建保﹝2021﹞188 号）、《常

德市公共租赁住房管理实施细则》（常建通﹝2023﹞41 号）转租、

转借、不参加年审拒不退出保障性住房等情况的自愿接受加入个

人征信黑名单等相关处罚。 

 

 

 

 

                            承诺人：                 

     年   月   日  
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公共租赁住房申请表 

表 1                                                          

申 
请 
人 
基 
本 
情 
况 

姓    名  籍    贯  

身份证号  工作单位  

婚姻状况  单位地址  

联系电话  单位电话  

家 
庭 
房 
产 
情 
况 

本人及家庭成

员在主城区是

否有自有住房 

□有                                □无  

房屋坐落______________________， 

产 权 人______________________，                

建筑面积____________________m2， 

户籍人数____________________人。 

社
保
缴
纳
情
况 

缴纳时间______________年___________月至今 

拟 
申 
请 
公 
租 
房 
情  
况 

申请方式 

□家庭 

□单身人士 

□合租 

常住人口 

数    量 

□1 人   □2 人 

 

□3 人   □4 人 

拟申请地点 

□致和园  □教育产业园 

□致德园  □西部新城 

□致雅园 

拟申请 

户  型 

□一室一厅    

 □二室一厅 

特殊情况说明 
□全国、省部级英模        □伤残、二等功复转军人 

□特困家庭                □自然灾害或家庭重大变故 
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公共租赁住房申请家庭成员及不动产信息核查表 
表 2 

 姓    名 与申请人关系 身份证号码 

申请人    

家 
庭 
成 
员 

   

   

   

   

   

   

部 
 

门 
 

意 
 

见 

常德市不动产及转让信息 鼎城区不动产及转让信息 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               经办人： 

（盖章） 

    年    月    日 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

经办人：                      

（盖章） 

  年    月    日 
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公共租赁住房申请审批表 
表 3 

审核单位 用人单位初审内容 

用人单位   

初审意见 

入编文号  入编时间 
 

 

合同签订年限  合同起止时间  

用人单位提供

住房情况 
 

引进人才政策

享受情况 
 

 
 
 
 

负责人：         

 年    月    日 

公租房服务部 

复审意见 

 
 
 
 

经办人： 

年    月    日 

 
 
 
 

负责人： 

（部室盖章） 

年    月    日 

市住房保障服中心 

终审意见 

 

 

  分管领导： 

（单位盖章） 

年    月    日 
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